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กระบวนการพิธีประสาทอนุปริญญาบัตรวิทยาลัยชุมชน 

 
 

วิทยาลัยชุมชนเป็นสถาบันการศึกษาที่จัดตั้งให้กับชุมชนในพ้ืนที่ที่ขาดแคลนสถาบันอุดมศึกษาโดย
มีการวางรากฐานทางความคิดและแนวทางดำเนินงานโดยศาสตราจารย์นายแพทย์เกษม  วัฒนชัย องคมนตรี 
เป็นสถาบันอุดมศึกษาของรัฐที่จัดการศึกษาระดับต่ำกว่าปริญญาเพ่ือตอบสนองต่อความต้องการของชุมชน และ
บริหารจัดการร่วมโดยชุมชนยึดปรัชญาเพื่อสร้างโอกาสทางการศึกษาระดับอุดมศึกษา  เพื่อเพิ่มคุณค่าชีวิตและ
ศักยภาพของบุคคลและชุมชน ตามพันธกิจในการจัดการเรียนการสอน วิจัย บริการวิชาการ และทำนุบำรุง
ศิลปวัฒนธรรมที่มีจุดเน้นเพื่อมุ่งสร้างความเข้มแข็งของชุมชนและการพัฒนาที่ยั่งยืน วิทยาลัยชุมชนจัดการศึกษา
ระดับต่ำกว่าปริญญาทั้งสายวิชาการและวิชาชีพในหลักสูตรอนุปริญญาและหลักสูตรประกาศนียบัตร สอดคล้อง
กับความต้องการของชุมชนโดยกลุ่มเป้าหมายสำคัญมี ๒ กลุ่ม คือ ผู้ขาดโอกาสทางการศึกษาระดับอุดมศึกษาซึ่ง
มุ่งเข้ามาศึกษาหลักสูตรอนุปริญญาและหลักสูตรประกาศนียบัตร  และประชาชนทั่วไปในชุมชนซึ่งมุ่งเข้ารับ
บริการหลักสูตรฝึกอบรมหรือหลักสูตรระยะสั้น อาทิ ผู้ที่ทำงานอยู่แล้วและต้องการพัฒนาอาชีพหรือเปลี่ยนงาน 
หรือผู้ที่ไม่มีงานทำ หรือผู้ที่ต้องการพัฒนาคุณภาพชีวิต 

ปัจจุบ ันว ิทยาลัยชุมชนเป็นสถาบันการศึกษา  ในสังกัดสถาบันวิทยาลัยชุมชน กระทรวง 
การอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม จำนวน 21 แห่ง ได้แก่ วิทยาลัยชุมชนแม่ฮ่องสอน ตาก พิจิตร 
แพร่ หนองบัวลำภู บุรีรัมย์ มุกดาหาร ยโสธร สระแก้ว อุทัยธานี สมุทรสาคร ตราด ระนอง พังงา สตูล ปัตตานี 
นราธิวาส ยะลา สงขลา น่าน และสุโขทัย เปิดสอนหลักสูตรระดับอนุปริญญา หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาชีพ
ชั ้นสูง หลักสูตรประกาศนียบัตรวิชาช ีพ หลักสูตรประกาศนียบัตรสถาบันวิทยาลัยชุมชน หลักสูตร
ประกาศนียบัตรวิทยาลัยชุมชน และหลักสูตรฝึกอบรมต่าง ๆ ผู้สำเร็จการศึกษาหลักสูตรระดับอนุปริญญาจาก
วิทยาลัยชุมชน จะเข้ารับอนุปริญญาบัตรในพิธีประสาทอนุปริญญาบัตรที่วิทยาลัยจัดให้แก่ผู้สำเร็จการศึกษาของ
วิทยาลัยชุมชน ซึ่งได้รับความอนุเคราะห์จากท่านองคมนตรีให้เกียรติเป็นประธานในพิธีประสาทอนุปริญญาบัตร
ของวิทยาลัยชุมชนทุกแห่ง 

พิธีประสาทอนุปริญญาบัตรของวิทยาลัยชุมชนเป็นพิธีที่ทรงเกียรติและมีคุณค่าแก่นักศึกษาที่สำเร็จ
การศึกษาจากวิทยาลัยชุมชน ดังนั้น การจัดพิธีประสาทอนุปริญญาของวิทยาลัยชุมชนจะต้องถูกต้องครบถ้วน
ตามระเบียบแบบแผน  และให้การจ ัดงานพิธ ีม ีร ูปแบบเดียวกันท ุกว ิทยาล ัย  ซึ ่งชาวว ิทยาล ัยช ุมชน 
ทุกคนต้องพร้อมใจกันและให้ความสำคัญเพื่อพิธีประสาทอนุปริญญาบัตรของวิทยาลัยชุมชนเป็นไปด้วยความ
เรียบร้อยและเป็นที่ภาคภูมิใจแก่ผู้สำเร็จการศึกษาและครอบครัว  คณาจารย์ นักศึกษาปัจจุบัน ศิษย์เก่าและ
ผู้บริหารวิทยาลัยชุมชนตลอดจนประชาชนในท้องถิ่นที่มีส่วนร่วมในการสร้างสรรค์การจัดการศึกษาให้กับ
วิทยาลัยชุมชนสืบไป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

1. วัตถุประสงค ์
1.1 เพ่ือเป็นคู่มือประกอบการปฏิบัติงานพิธีประสาทอนุปริญญาบัตรวิทยาลัยชุมชนให้มีมาตรฐาน

และถือปฏิบัติในแนวทางเดียวกัน 
1.2 เพื่อเป็นคู ่มือประกอบการปฏิบัติงานพิธีประสาทอนุปริญญาบัตรวิทยาลัยชุมชนสำหรับ

เจ้าหน้าที่/ผู้ปฏิบัติงานตำแหน่งให้มีมาตรฐานและถือปฏิบัติในแนวทางเดียวกัน 
1.3 เพ่ือใช้สอนงานให้แก่บุคลากรที่สับเปลี่ยนหมุนเวียนงานมาปฏิบัติหน้าที่ 

 

2. ขอบเขต 
 กระบวนการครอบคลุม  

1. ตั้งแต่การประสานงานก่อนพิธีฯ : กระบวนการของวิทยาลัยชุมชนตั้งแต่สำนักวิชาการของวิทยาลัย
ชุมชน ตรวจสอบผลการเรียนทุกรายวิชาของนักศึกษาตามระบียบว่าด้วยการจัดการศึกษาระดับอุดมศึกษาที่  
ต่ำกว่าปริญญาของวิทยาลัยชุมชน พุทธศักราช 2560 กระบวนการของสถาบันวิทยาลัยชุมชน  

2. การปฏิบัติงานระหว่างงานพิธีฯ กำหนดการพิธีประสาทอนุปริญญาบัตร การฝึกซ้อม การจัดเวที  
การจัดที่นั่งของผู้สำเร็จการศึกษา และผู้เข้าร่วมในพิธี การลำดับขั้นตอนของพิธีการ การเตรียมตัวของผู้สำเร็จ
การศึกษา การแต่งกาย การเข้ารับอนุปริญญาบัตร การให้โอวาทของประธานในพิธี การกล่าวปฏิญานตน  
การถ่ายภาพร่วมกัน  

3. การดำเนินงานภายหลังงานพิธีฯ เช่น การสรุปการดำเนินงาน ประกอบด้วยการสรุปจำนวนผู้สำเร็จ
การศึกษาในปีการศึกษานั้น ๆ จำแนกตามรายสาขาวิชา ถอดคำกล่าวของประธานในพิธีที่ให้โอวาทแก่ผู้สำเร็จ
การศึกษา พร้อมภาพถ่ายงานพิธีให้กับสถาบันวิทยาลัยชุมชน และจัดทำหนังสือขอบคุณองคมนตรี เป็นต้น 
  
3. คำจำกัดความ 
 ส.วชช. คือ สถาบันวิทยาลัยชุมชน 
 วชช. คือ วิทยาลัยชุมชน 
 พิธี คือ พิธีประสาทอนุปริญญาบัตรวิทยาลัยชุมชน 
 สภาสถาบัน คือ สภาสถาบันวิทยาลัยชุมชน 
 สภาวิชาการสถาบัน คือ สภาวิชาการสถาบันวิทยาลัยชุมชน 
 สภาวิทยาลัย คือ สภาวิทยาลัยชุมชน 
 อนุกรรมการวิชาการ คือ อนุกรรมการวิชาการวิทยาลัยชุมชน 
 อนุปริญญาบัตร คือ บัตรที่แสดงวิทยฐานะของผู้สำเร็จการศึกษาว่ามีศักดิ์และสิทธิ์ระดับอนุปริญญา 
 ผู้สำเร็จการศึกษา คือ ผู้สำเร็จตามหลักสูตรอนุปริญญาบัตรของวิทยาลัยชุมชน 
 
4. หน้าที่ความรับผิดชอบ 
 องคมนตรี มีหน้าที่ ประธานในพิธีประสาทอนุปริญญาบัตรวิทยาลัยชุมชน โดยมีรายนามดังนี้ 

ลำดับที่ ประธานในพิธีประสาทอนุปริญญาบัตร วิทยาลัยชุมชน 
1 ศาสตราจารย์เกียรติคุณนายแพทย์เกษม วัฒนชัย องคมนตรี พิจิตร 
2 นายพลากร สุวรรณรัตน์ องคมนตรี แม่ฮ่องสอน 
3 นายอรรถนิติ ดิษฐอำนาจ องคมนตรี สระแก้ว และตราด 
4 พลเอก บัณฑิตย์ มลายอริศูนย์ องคมนตรี มุกดาหาร 
5 พลอากาศเอก ชลิต พุกผาสุข องคมนตรี สมุทรสาคร 
6 พลเอก ดาว์พงษ์ รัตนสุวรรณ องคมนตรี พังงา และระนอง 



 

ลำดับที่ ประธานในพิธีประสาทอนุปริญญาบัตร วิทยาลัยชุมชน 
7 พลเอก ไพบูลย์ คุ้มฉายา องคมนตรี อุทัยธานี 
8 นายจรัลธาดา กรรณสูต องคมนตรี ยโสธร 
9 พลเอก กัมปนาท รุดดิษฐ์ องคมนตรี ยะลา และนราธิวาส 

10 พลเรือเอก พงษ์เทพ หนูเทพ องคมนตรี ตาก 
11 นายจิรายุ อิศรางกูร ณ อยุธยา องคมนตรี น่าน และแพร่ 
12 นายอำพน กิตติอำพน องคมนตรี หนองบัวลำภู 
13 พลเอก เฉลิมชัย สิทธิสาท องคมนตรี สงขลา และปัตตานี 
14 พลอากาศเอก จอม รุ่งสว่าง องคมนตรี บุรีรัมย์ 
15 นายนุรักษ์ มาประณีต องคมนตรี สตูล 

 
 สถาบันวิทยาลัยชุมชน ประกอบด้วย 

1. ผู้อำนวยการสถาบันวิทยาลัยชุมชน มีหน้าที่ดังนี้ 
1.1 ลงนามในหนังสือเชิญถึงองคมนตรี ประธานในพิธีฯ 
1.2 ลงนามในหนังสือเชิญนายกสภาสถาบันวิทยาลัยชุมชน และลงนามในสารแสดงความยินดี 

2. เจ้าหน้าที่กองมาตรฐานการศึกษาและวิจัย นำรายชื่อและผลการตรวจสอบคุณสมบัติผู้สำเร็จ
การศึกษาเข้าที่ประชุมสภาวิชาการสถาบันวิทยาลัยชุมชนพิจารณากลั่นกรอง และที่ประชุมสภาสถาบันวิทยาลัย
ชุมชนเห็นชอบอนุมัติผู้สำเร็จการศึกษา 

3. เจ้าหน้าที่กลุ่มบริหารงานกลาง มีหน้าที่ดังนี้ 
3.1 ตรวจสอบเอกสารและข้อมูลการดำเนินงานของวิทยาลัยชุมชนให้มีความถูกต้องและ

ครบถ้วน โดยตรวจสอบข้อมูลผู้สำเร็จการศึกษาของวิทยาลัยชุมชนกับกองมาตรฐานการศึกษาและวิจัย โดย
ตัวเลขจากวิทยาลัยชุมชนและสถาบันวิทยาลัยชุมชนจะต้องตรงกัน 

3.2 ทำหนังสือถึงสำนักงานองคมนตรี เพื ่อเรียนเชิญองคมนตรี ประธานในพิธี โดยให้
ผ ู ้อำนวยการสถาบันวิทยาลัยชุมชนลงนาม พร้อมแนบภารกิจของสถาบันวิทยาลัยชุมชน รายงานผล 
การดำเนินงานของวิทยาลัยชุมชน ร่างกำหนดการพิธีประสาทอนุปริญญาบัตร และร่างโอวาทขององคมนตรี 
ประธานในพิธี 

3.3 เมื่อประธานในพิธีกำหนดวัน เวลา และแจ้งการรับเชิญ ดำเนินการจัดทำหนังสือแจ้ง
วิทยาลัยชุมชนเพ่ือรับทราบการรับเชิญ และให้วิทยาลัยชุมชนเตรียมการพิธีต่อไป 

3.4 จัดทำหนังสือถึงนายกสภาสถาบันวิทยาลัยชุมชน และผู้อำนวยการสถาบันวิทยาลัยชุมชน
เพื่อเชิญร่วมเป็นเกียรติในพิธี และขอสารแสดงความยินดีทั้งนายกสภาสถาบันวิทยาลัยชุมชน และผู้อำนวยการ
สถาบันวิทยาลัยชุมชน 

3.5 ประสานวิทยาลัยชุมชนในด้านความพร้อมและเตรียมการของการจัดพิธีฯ ต่าง ๆ ให้
ถูกต้อง และเป็นไปตามระเบียบ  

3.6 ขออนุมัติเดินทางไปราชการเพื่อลงพื้นที่ก่อนวันพิธีฯ ล่วงหน้า ๑ วัน ในการตรวจสอบ
ความพร้อมของการเตรียมการพิธีของวิทยาลัยชุมชนและเพ่ือเข้าร่วมในพิธี 

3.7 ทำหน้าที่ประสานงานกับสำนักงานองคมนตรี  
 
 
 
 



 

 วิทยาลัยชุมชน ประกอบด้วย 
1. ตรวจสอบผลการเรียนทุกรายวิชาของนักศึกษาตามระเบียบสถาบันวิทยาลัยชุมชน ว่าด้วยการ

จัดการศึกษาระดับอุดมศึกษาที่ต่ำกว่าปริญญาของวิทยาลัยชุมชน พุทธศักราช 2560 
2. นำรายชื่อและผลการตรวจสอบคุณสมบัติผู ้สำเร็จการศึกษาเข้าที่ประชุมคณะอนุกรรมการ

วิชาการวิทยาลัย สภาวิทยาลัย สภาวิชาการสถาบัน สภาสถาบัน 
3. จัดทำหนังสือถึงสถาบันวิทยาลัยชุมชน พร้อมข้อมูลประกอบ เพื่อสถาบันวิทยาลัยชุมชนจัดทำ

หนังสือถึงสำนักงานองคมนตรี ซึ ่งต้องลงนามโดยผู ้อำนวยการสถาบันวิทยาลัยชุมชน  เพื ่อขอกำหนด 
วัน เวลา ของพิธีประสาทอนุปริญญาบัตร และร่างโอวาทขององคมนตรี 

4. คณะทำงานฝ่ายอำนวยการ มีหน้าที่วางแผน ควบคุม กำกับ ติดตามการดำเนินงานให้บรรลุตาม 
วัตถุประสงค์ของโครงการ 

5. คณะทำงานฝ่ายอำนวยการ มีหน้าที่วางแผน ควบคุม กำกับ ติดตามการดำเนินงานให้บรรลุตาม 
วัตถุประสงค์ของโครงการ 

6. คณะทำงานฝ่ายดูแลการฝึกซ้อม ลงทะเบียน กำกับแถว ตรวจสอบนักศึกษา มีหน้าที่ฝึกซ้อม
นักศึกษาเพื่อ เข้ารับอนุปริญญาบัตร แจ้งรายชื่อและจำนวนนักศึกษาที่รับอนุปริญญาบัตรต่อฝ่ายจัดอนุปริญญา
บัตรและผู้อ่าน เบิกตัว กำกับดูแลความเรียบร้อยของนักศึกษารับอนุปริญญาบัตรในหอประชุม กำกับการขึ้นรับ
อนุปริญญาบัตรและ การกลับเข้าท่ีนั่งของนักศึกษาที่รับอนุปริญญาบัตร 

7. คณะทำงานฝ่ายปฏิคม ลงทะเบียนแขกผู้มีเกียรติ และของที่ระลึก มีหน้าที่ รับลงทะเบียนแขกผู้
มา ร่วมงาน มอบของที่ระลึกในพิธีประสาทอนุปริญญาบัตร และนำผู้มีเกียรติเข้าหอประชุมตามลำดับที่นั่งดูแล
ความ เรียบร้อยของผู้มีเกียรติที่เข้าร่วมงาน จัดเตรียมอาหารและเครื่องดื่ม อำนวยความสะดวกแก่ประธานในพิธี 
ผู้บริหาร วิทยาลัยชุมชน แขกผู้มีเกียรติ บุคลากรจากวิทยาลัยชุมชนอ่ืนๆ 

8. คณะทำงานฝ่ายการเงินและพัสดุ มีหน้าที่ อำนวยความสะดวกด้านการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน 
การจัดเตรียมและรวบรวมเอกสารหลักฐานด้านการเบิกจ่ายในการดำเนินงาน ตรวจสอบความถูกต้องของ
หลักฐาน การเบิกจ่ายเงินในโครงการ จัดซื้อวัสดุอุปกรณ์ในการดำเนินงาน 

9. คณะทำงานฝ่ายพิธีการ มีหน้าที่ อำนวยความสะดวกแก่ผู้เข้าร่วมพิธีดำเนินการจัดเตรียมคำ
กล่าวรายงาน จัดเรียงอนุปริญญาบัตรนักศึกษาสำหรับผู้เข้ารับตามลำดับ กำกับติดตามขั้นตอนและลำดับต่อ
ประธาน เบิกตัว รายนามผู้สำเร็จการศึกษา เตรียมมอบเกียรติบัตร 

10. คณะทำงานฝ่ายประชาสัมพันธ์ มีหน้าที ่ ประชาสัมพันธ์นักศึกษาเข้าร่วมพิธ ีประสาท
อนุปริญญาบัตร ทุกช่องทาง บันทึกภาพนิ่งและภาพเคลื่อนไหว 

11. คณะทำงานฝ่ายยานพาหนะและรักษาความปลอดภัย มีหน้าที่  จัดทำหนังสือถึงสถานีตำรวจ
เพ่ือขอจัดรถนำขบวน ให้บริการขนย้ายสัมภาระต่าง ๆ ที่ใช้ในการ จัดโครงการฯ ดูแลความปลอดภัยรอบบริเวณ
พ้ืนที่จัดงาน 

12. คณะทำงานฝ่ายสถานที่ มีหน้าที่ ประสานสถานที่ฝึกซ้อม สถานที่จัดพิธีประสาท จัดพื้นที่รับ
ลงทะเบียน แขกผู้มีเกียรติและผู้สำเร็จการศึกษากำหนดพ้ืนที่จัดซุ้ม จัดสถานที่เพ่ือใช้ฝึกซ้อม และจัดสถานที่เพ่ือ
รับประสาทอนุปริญญาบัตร 

13. คณะทำงานฝ่ายพยาบาล มีหน้าที่ ให้บริการดูและจัดเตรียมอุปกรณ์ยาเวชภัณฑ์พร้อมทั้งปฐม
พยาบาล เบื้องต้นแก่นักศึกษาและผู้เข้าร่วมในพิธีประสาทอนุปริญญาบัตร 

14. คณะทำงานฝ่ายประเมินโครงการ มีหน้าที่ ออกแบบและจัดทำเครื่องมือประเมินผลการ
ดำเนินงาน จัดเก็บข้อมูล วิเคราะห์ ประมวลผลและสรุปผลการประเมินโครงการ 

 
 



 

5. แผนผังการปฏิบัติงาน Work Flow  
Flowchat ของส.วชช.     Flowchat ของวชช. 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เมื่อนักศึกษาสำเร็จการศึกษา
สำนักวิชาการตรวจสอบผล

การเรียนทุกรายวิชา 

เสนอรายชื่อต่อที่ประชุม
คณะอนุกรรมการวิชาการ
วชช. สภาวชช. และส่งให้
สถาบันเสนอสภาวิชาการ 

สภาสถาบัน 
 

จัดทำหนังสือถึง 
สถาบันวิทยาลัยชุมชนเพือ่
เสนอสำนักงานองคมนตรี 

กลุ่มบริหารงานกลางได้รับ
หนังสือจากวชช. 

ทำหนังสือถึงสำนักงานองคมนตรี 
เพื่อขอวันจัดพิธีฯ และขอโอวาท 

สำนักงานองคมนตรี 
แจ้งวันจัดพิธีฯ 

ทำหนังสือแจ้งวันแก่วิทยาลัยชุมชน 

ทำหนังสือเชิญนายกสภา/ 
ผอ.สถาบัน และขอสาร์นแสดง

ความยินดี 

จัดเตรียมพิธีประสาท
อนุปริญญาบัตร/ฝึกซ้อม/
จัดเตรียมสถานที่/และด้าน

ต่าง ๆ  

เข้าร่วมพิธีฯ/สรุปข่าวลงFB 
 

ดูแล/อำนวยความสะดวกองคมนตรี 

จัดพิธีประสาทอนุปริญญา
บัตร 

เสร็จสิ้นพิธีฯ 

เสร็จสิ้นพิธีฯ 

ตรวจสอบจำนวน
ผู้สำเร็จกับ 

กองมาตรฐานฯ 
 

ตรวจสอบผลการ
เรียนทุกรายวิชา
ของนักศึกษา 

 

ประสานวชช.เตรียมความพร้อม 
การจัดพิธีฯ 

ตรวจสอบความเรียบร้อย
ของพิธีฯ ณ วชช. 

 

ใช้ระยะเวลา
30 นาที 

ใช้ระยะเวลา
30 นาที 

ใช้ระยะเวลา
7 - 10 วัน 

ใช้ระยะเวลา
15 นาที 

ใช้ระยะเวลา
30 นาที 

ใช้ระยะเวลา
30 นาที 

ใช้ระยะเวลา
1 วัน 

ใช้ระยะเวลา
1 วัน 

ใช้ระยะเวลา
1 วัน 

ใช้ระยะเวลา
1 สัปดาห์ 

ใช้ระยะเวลา
1 เดือน 

ใช้ระยะเวลา
15 นาที 

ใช้ระยะเวลา
2 สัปดาห์ 

ใช้ระยะเวลา
2 - 3 วัน 



 

6. ขัน้ตอนการปฏิบัติงาน 
    6.1 ระดับ ส.วชช. 
          (1) เจ้าหน้าที่กลุ่มบริหารงานกลางดำเนินการ 

     - ตรวจสอบเอกสารและข้อมูลการดำเนินงานของวิทยาลัยชุมชนให้มีความถูกต้องและครบถ้วน โดย
ตรวจสอบข้อมูลผู ้สำเร็จการศึกษาของวิทยาลัยชุมชนกับกองมาตรฐานการศึกษาและวิจัย โดยตัวเลขจาก
วิทยาลัยชุมชนและสถาบันวิทยาลัยชุมชนจะต้องตรงกัน 

- ทำหนังสือถึงสำนักงานองคมนตรี เพื่อเรียนเชิญองคมนตรี ประธานในพิธี โดยให้ผู ้อำนวยการ
สถาบันวิทยาลัยชุมชนลงนาม พร้อมแนบภารกิจของสถาบันวิทยาลัยชุมชน รายงานผลการดำเนินงานของ
วิทยาลัยชุมชน ร่างกำหนดการพิธีประสาทอนุปริญญาบัตร และร่างโอวาทขององคมนตรี ประธานในพิธี 

- เมื่อประธานในพิธีกำหนดวัน เวลา และแจ้งการรับเชิญ ดำเนินการจัดทำหนังสือแจ้งวิทยาลัยชุมชน
เพ่ือรับทราบการรับเชิญ และให้วิทยาลัยชุมชนเตรียมการพิธีต่อไป 

- จัดทำหนังสือถึงนายกสภาสถาบันวิทยาลัยชุมชน และผู้อำนวยการสถาบันวิทยาลัยชุมชนเพื่อเชิญ
ร่วมเป็นเกียรติในพิธี และขอสารแสดงความยินดีทั้งนายกสภาสถาบันวิทยาลัยชุมชน และผู้อำนวยการสถาบัน
วิทยาลัยชุมชน 

- ประสานวิทยาลัยชุมชนในด้านความพร้อมและเตรียมการของการจัดพิธีฯ ต่าง ๆ ให้ถูกต้อง และ
เป็นไปตามระเบียบ  

- ขออนุมัติเดินทางไปราชการเพื่อลงพื้นที่ก่อนวันพิธีฯ ล่วงหน้า ๑ วัน ในการตรวจสอบความพร้อม
ของการเตรียมการพิธีของวิทยาลัยชุมชนและเพ่ือเข้าร่วมในพิธี 

- ทำหน้าที่ประสานงานกับสำนักงานองคมนตรี  
 6.2 วชช. 
 (1) ผู้อำนวยการสำนักวิชาการ 
      - ตรวจสอบผลการเรียนทุกรายวิชาของนักศึกษาตามระเบียบสถาบันวิทยาลัยชุมชน ว่าด้วยการจัด
การศึกษาระดับอุดมศึกษาที่ต่ำกว่าปริญญาของวิทยาลัยชุมชน พุทธศักราช 2560 
  - นำรายชื่อและผลการตรวจสอบคุณสมบัติผู ้สำเร็จการศึกษาเข้าที่ประชุมคณะอนุกรรมการ
วิชาการวิทยาลัย สภาวิทยาลัย สภาวิชาการสถาบัน สภาสถาบัน 
  - จัดทำหนังสือถึงสถาบันวิทยาลัยชุมชน พร้อมข้อมูลประกอบ เพื่อสถาบันวิทยาลัยชุมชนจัดทำ
หนังสือถึงสำนักงานองคมนตรี ซึ ่งต้องลงนามโดยผู ้อำนวยการสถาบันวิทยาลัยชุมชน  เพื ่อขอกำหนด 
วัน เวลา ของพิธีประสาทอนุปริญญาบัตร และร่างโอวาทขององคมนตรี 
  - จัดเตรียมพิธีประสาทอนุปริญญาบัตร โดยแบ่งหน้าที่คณะทำงานดังนี้ 

• คณะทำงานฝ่ายอำนวยการ มีหน้าที่วางแผน ควบคุม กำกับ ติดตามการดำเนินงานให้บรรลุ
ตาม วัตถุประสงค์ของโครงการ 

• คณะทำงานฝ่ายอำนวยการ มีหน้าที่วางแผน ควบคุม กำกับ ติดตามการดำเนินงานให้บรรลุ
ตาม วัตถุประสงค์ของโครงการ 

• คณะทำงานฝ่ายดูแลการฝึกซ้อม ลงทะเบียน กำกับแถว ตรวจสอบนักศึกษา มีหน้าที่ฝึกซ้อม
นักศึกษาเพื่อ เข้ารับอนุปริญญาบัตร แจ้งรายชื่อและจำนวนนักศึกษาที่รับอนุปริญญาบัตรต่อฝ่ายจัดอนุปริญญา
บัตรและผู้อ่าน เบิกตัว กำกับดูแลความเรียบร้อยของนักศึกษารับอนุปริญญาบัตรในหอประชุม กำกับการขึ้นรับ
อนุปริญญาบัตรและ การกลับเข้าท่ีนั่งของนักศึกษาที่รับอนุปริญญาบัตร 

• คณะทำงานฝ่ายปฏิคม ลงทะเบียนแขกผู้มีเกียรติ และของที่ระลึก มีหน้าที่ รับลงทะเบียน
แขกผู้มา ร่วมงาน มอบของที่ระลึกในพิธีประสาทอนุปริญญาบัตร และนำผู้มีเกียรติเข้าหอประชุมตามลำดับที่นั่ง



 

ดูแลความ เรียบร้อยของผู้มีเกียรติที่เข้าร่วมงาน จัดเตรียมอาหารและเครื่องดื่ม อำนวยความสะดวกแก่ประธาน
ในพิธี ผู้บริหาร วิทยาลัยชุมชน แขกผู้มีเกียรติ บุคลากรจากวิทยาลัยชุมชนอ่ืนๆ 

• คณะทำงานฝ่ายการเงินและพัสดุ มีหน้าที่ อำนวยความสะดวกด้านการรับเงิน การเบิก
จ่ายเงิน การจัดเตรียมและรวบรวมเอกสารหลักฐานด้านการเบิกจ่ายในการดำเนินงาน ตรวจสอบความถูกต้อง
ของหลักฐาน การเบิกจ่ายเงินในโครงการ จัดซื้อวัสดุอุปกรณ์ในการดำเนินงาน 

• คณะทำงานฝ่ายพิธีการ มีหน้าที่ อำนวยความสะดวกแก่ผู้เข้าร่วมพิธีดำเนินการจัดเตรียมคำ
กล่าวรายงาน จัดเรียงอนุปริญญาบัตรนักศึกษาสำหรับผู้เข้ารับตามลำดับ กำกับติดตามขั้นตอนและลำดับต่อ
ประธาน เบิกตัว รายนามผู้สำเร็จการศึกษา เตรียมมอบเกียรติบัตร 

• คณะทำงานฝ่ายประชาสัมพันธ์ มีหน้าที ่ ประชาสัมพันธ์นักศึกษาเข้าร่วมพิธ ีประสาท
อนุปริญญาบัตร ทุกช่องทาง บันทึกภาพนิ่งและภาพเคลื่อนไหว 

• คณะทำงานฝ่ายยานพาหนะและรักษาความปลอดภัย มีหน้าที่  จัดทำหนังสือถึงสถานีตำรวจ
เพ่ือขอจัดรถนำขบวน ให้บริการขนย้ายสัมภาระต่าง ๆ ที่ใช้ในการ จัดโครงการฯ ดูแลความปลอดภัยรอบบริเวณ
พ้ืนที่จัดงาน 

• คณะทำงานฝ่ายสถานที่ มีหน้าที่ ประสานสถานที่ฝึกซ้อม สถานที่จัดพิธีประสาท จัดพื้นที่รับ
ลงทะเบียน แขกผู้มีเกียรติและผู้สำเร็จการศึกษากำหนดพ้ืนที่จัดซุ้ม จัดสถานที่เพ่ือใช้ฝึกซ้อม และจัดสถานที่เพ่ือ
รับประสาทอนุปริญญาบัตร 

• คณะทำงานฝ่ายพยาบาล มีหน้าที่ ให้บริการดูและจัดเตรียมอุปกรณ์ยาเวชภัณฑ์พร้อมทั้งปฐม
พยาบาล เบื้องต้นแก่นักศึกษาและผู้เข้าร่วมในพิธีประสาทอนุปริญญาบัตร 

• คณะทำงานฝ่ายประเมินโครงการ มีหน้าที ่ ออกแบบและจัดทำเครื ่องมือประเมินผล  
การดำเนินงาน จัดเก็บข้อมูล วิเคราะห์ ประมวลผลและสรุปผลการประเมินโครงการ 
 
7. ระบบติดตามประเมินผล 
 พิธีประสาทอนุปริญญาบัตรวิทยาลัยชุมชนเป็นพิธีฯ ที่จัดขึ้นเมื่อมีผู้สำเร็จการศึกษาประจำทุกปี โดยวชช.บาง
แห่งดำเนินการจัดพิธีฯ ทุกปี แต่บางวชช. จัดสองปี/ครั้ง ดังนั้น การติดตามการดำเนินงานของวชช. จะเป็นการ
ติดตามในช่วงก่อนจัดงานพิธีฯ เพื่อให้งานสำเร็จลุล่วง โดยจะเป็นการทำงานร่วมกันระหว่างส.วชช. และวชช. 
ตลอดจนการลงพื้นที่ก่อนวันพิธีฯ เพื่อติดตามการดำเนินงาน และเมื่อจัดพิธีฯ เสร็จสิ้นแล้ว จะมีการติดตาม
ประเมินผลเพื่อพัฒนางานสำหรับจัดพิธีฯ ในปีต่อไป ซึ่งจะมีคณะทำงานฝ่ายประเมินโครงการ ซึ่งมีหน้าที่ 
ออกแบบและจัดทำเครื่องมือประเมินผลการดำเนินงาน จัดเก็บข้อมูล วิเคราะห์ ประมวลผล และสรุปผลการ
ประเมินโครงการ เพื่อนำไปวางแผน ปรับเปลี่ยนรูปแบบ และพัฒนาในการจัดพิธีฯ ในปีต่อไป และสามารถนำ
ข้อมูลได้รับการประเมินเสนอผู้บริหารในการตัดสินใจในการจัดพิธีฯ ปีต่อไป  
 
8. ข้อเสนอแนะ/ เทคนิคในการปฏิบัติงาน/ ปัญหาอุปสรรค แนวทางในการแก้ไขและพัฒนางาน 
 8.1  ควรแต่งตั้งคณะทำงานพิธีประสาทอนุปริญญาบัตรวิทยาลัยชุมชน เพ่ือกำหนดผู้รับผิดชอบที่ชัดเจน 
 8.2 ควรมีการจัดทำแบบวัดความพึงพอใจของผู้สำเร็จการศึกษาที่เข้ารับอนุปริญญาบัตรวิทยาลัยชุมชน เช่น 
การประชาสัมพันธ์ของงาน ระยะเวลาการขึ้นทะเบียน วิธีการรายงานตัว ระยะเวลาการฝึกซ้อม กำหนดการและ
การถ่ายภาพหมู่ และความสำเร็จของการจัดงาน เป็นต้น 
 8.3 ควรมีการจัดทำแบบวัดความพึงพอใจของกลุ่มครอบครัว/ญาติผู้สำเร็จการศึกษา เช่น ความพอใจในการ
ได้รับความสะดวก (มีสถานที่ให้พักคอย มีทีวีให้สามารถรับชมการถ่ายทอดได้) และความสำเร็จของการจัดงาน 
เป็นต้น  



 

 8.4 ควรมีการจัดทำแบบวัดความพึงพอใจของคณะทำงานแต่ละฝ่าย เกี่ยวกับการดำเนินงานจัดพิธีฯ เช่น 
จำนวนคณะทำงานมีความเหมาะสมกับภาระงานทีไ่ด้รับมอบหมาย เวลาสำหรับการเตรียมงานมีความเหมาะสม 
การสนับสนุนจากหน่วยงานอย่างเพียงพอ  ความพึงพอใจต่อผลงานที่ปฏิบัติ และความสำเร็จการของการจัดงาน 
เป็นต้น 
 
9. ภาคผนวก 
 9.1 รูปแบบกำหนดการ 
 9.2 รูปแบบการฝึกซ้อม 
 9.3 การจัดเวที 
  - รูปแบบการจัดที่นั่ง (มีพระสงฆ์ และโต๊ะหมู่บูชา) แบบที่ 1 
  - รูปแบบการจัดที่นั่ง (มีพระสงฆ์ และโต๊ะหมู่บูชา) แบบที ่2 

- รูปแบบการจัดที่นั่ง (ไม่มีพระสงฆ์ มีโต๊ะหมู่บูชาและเปิดกรวย เฉพาะวชช.ภาคใต้ตอนล่าง)  
 9.4 การจัดที่นัง่ ของผู้สำเร็จการศึกษาและผู้เข้าร่วมในพิธี 
 9.5 การปฏิบัติตนของผู้สำเร็จการศึกษาท่ีจะเข้าร่วมพิธี 

9.6 ข้อห้ามอ่ืน ๆ 
9.7 การลำดับขั้นตอนของพิธีการ 

 9.8 การเตรียมตัวของผู้สำเร็จการศึกษาก่อนซ้อมรับในพิธี 
 9.9 การแต่งกาย 
 9.10 การเข้ารับอนุปริญญาบัตร 
 9.11 ข้อปฏิบัติอื่น ๆ  
 9.12 การให้โอวาทของประธานในพิธี 
 9.13 ตัวอย่างคำกล่าวปฏิญาณตนของผู้สำเร็จการศึกษา 
 9.14 การถ่ายภาพร่วมกัน 
 9.15 การดำเนินงานภายหลังงานพิธี 
 9.16 กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

รูปแบบกำหนดการ 
พิธีประสาทอนุปริญญาบัตรแก่ผู้สำเร็จการศึกษาวิทยาลัยชุมชน................. 

ประจำปีการศึกษา........... 
วัน..........ที.่.......เดือน...............พ.ศ. ........... 

ณ ห้องประชุม.............................สถานที่...........................จังหวัด.................... 
................................................. 

เวลา ๐๗.๐๐ - ๐๘.๐๐ น.   ผู้สำเร็จการศึกษารายงานตัว (จุดรับรายงานตัว) ณ................................ 
- ตรวจสอบการแต่งกาย และตรวจสอบลำดับรายชื่อการเข้าแถว 

เวลา ๐๘.๐๐ - ๐๙.๐๐ น.   ผู้สำเร็จการศึกษาเข้าแถวตามลำดับชื่อเพื่อเตรียมเข้าห้องพิธี 
และผู้สำเร็จการศึกษาพร้อมกันในห้องพิธี 

เวลา ๐๙.๐๐ - ๐๙.๓๐ น.   นิมนต์พระสงฆ์ …… รูป 
และเชิญแขกผู้มีเกยีรติพร้อมกันในห้องพิธี 

เวลา ๐๙.๓๐ - ๑๐.๐๐ น.  ผู้ว่าราชการจังหวัด นายกสภาสถาบนัวิทยาลยัชุมชน ผู้อำนวยการสถาบนัวิทยาลยัชุมชน 
สภาวิทยาลัยชุมชน ผู้อำนวยการวทิยาลัยชุมชน 
คณะผู้บริหารและคณาจารย์ ร่วมต้อนรับองคมนตรี ประธานในพิธ ี
- ผู้แทนนักศึกษามาลัยกร 
- ประธานในพิธีเข้าห้องรับรอง (พักผ่อน) สวมใส่ชุดครุย 

เวลา ๑๐.๐๐ - ๑๒.๐๐ น.   ประธานในพิธี .................................. องคมนตรีเข้าสู่บริเวณงาน (เพลงมหาฤกษ์) 
- แขกผู้มีเกียรติและผู้สำเร็จการศึกษาภายในห้องพิธีขึ้นยืนพร้อมกัน 
- องคมนตรีจุดธูปเทียน บูชาพระรัตนตรัย และนมัสการพระสงฆ์   

  - องคมนตรีมอบโล่แด่พระสงฆ์ (ผูเ้ข้ารับโล่ประกาศเกียรติคณุ) 
     และมอบใบอนุปริญญาบัตรแด่พระสงฆ์ (ผู้สำเร็จการศึกษาหลักสูตรอนุปริญญา) 
      (ในกรณีที่มีพระสงฆ์เข้ารับ ให้รบัก่อนด้านล่างเวที) 
      และองคมนตรีขึ้นประจำตำแหนง่บนเวที  

- ผู้ว่าราชการจังหวัด กล่าวต้อนรับองคมนตรี  
- ประธานสภาวิทยาลัยชุมชน กล่าวรายงานผลการดำเนินงานของวิทยาลัยชุมชน 
- ผู้อำนวยการวิทยาลัยชุมชน กล่าวรายนามผู้มีอุปการคุณเข้ารับโล่ ประกาศเกียรติคุณ 
- ผู้อำนวยการวิทยาลัยชุมชนหรือผู้แทนกล่าวรายนามผู้สำเร็จการศึกษา  
  ระดับหลักสูตรอนุปริญญา ประจำปีการศึกษา จำนวน ....... คน  
  ตามสาขาวิชา ดังนี้ 

1. หลักสูตรอนุปริญญา สาขาวิชา.............. จำนวน    คน 
2. หลักสูตรอนุปริญญา สาขาวิชา.............. จำนวน    คน 
3. หลักสูตรอนุปริญญา สาขาวิชา.............. จำนวน    คน 
4. หลักสูตรอนุปริญญา สาขาวิชา.............. จำนวน    คน 
5. หลักสูตรอนุปริญญา สาขาวิชา.............. จำนวน    คน 

-  ผู้แทนผู้สำเร็จการศึกษากล่าวนำคำปฏิญาณตน   
- องคมนตรีกล่าวให้โอวาท 
- องคมนตรีกราบพระพุทธรูปที่แท่นบูชา ลาพระสงฆ์ (เสร็จพิธี) 
- องคมนตรีร่วมถ่ายภาพกับแขกผู้มีเกียรติ คณะผู้บริหารและคณาจารย์ 
- องคมนตรี แขกผู้เกียรติ คณะผู้บริหารและคณาจารย์ ร่วมรับประทานอาหารกลางวัน 
- องคมนตรีเดินทางกลับ 

................................................. 
หมายเหตุ : กำหนดการอาจปรับเปลี่ยนตามความเหมาะสม สำหรับวิทยาลัยชุมชนภาคใต้บางวิทยาลัย สามารถตัดพิธีสงฆ์ออก 
 
 



 

๒. รูปแบบการฝึกซ้อม 
2.1 การฝึกซ้อมของผู้สำเร็จการศึกษาของวิทยาลัยชุมชน ในพิธีประสาทอนุปริญญาให้ปฏิบัติตนดังต่อไปนี้ 

  (1) ผู้สำเร็จการศึกษาทุกคนต้องฝึกการรับ 
  (2) ผู้สำเร็จการศึกษาชายและหญิงฝึกทำความเคารพด้วยการคำนับ และการถอนสายบัวให้สวยงาม 
  (3) ผู้สำเร็จการศึกษาทุกคนเตรียมฝึกเดินเข้ารับและถอยออกจากจุดที่กำหนด 
  (4) การรับให้ยืนตัวตรง ยื่นแขนขวาไปข้างหน้าและรับใบอนุปริญญาบัตรตรงกลางด้วยความนิ่มนวล  
(ไม่เอางาน) เก็บข้อมือเข้าหาตัวให้โดยใบอนุปริญญาบัตรแนบลำตัว และเดินถอยหลัง มือซ้ายแนบลำตัว 
  (5) ผู้สำเร็จการศึกษาต้องผ่านการซ้อมย่อยก่อนทุกคน จึงจะสามารถเข้ารับการซ้อมใหญ่และเข้ารับใน
พิธีประสาทอนุปริญญาบัตรในวันพิธี  
 2.2 รายละเอียดประกอบการฝึกซ้อม มีดังนี้ 

(1) ผู้สำเร็จการศึกษาลุกขึ้นจากเก้าอ้ี โค้งคำนับทั้งหญิง และชาย 
(2) จุดตำแหน่งการเดินและหยุดบนเวที แต่ละจุดมีระยะห่างกันประมาณ ๙๐ เซนติเมตร และจุดที่

ผู้สำเร็จการศึกษาจะรับอนุปริญญาจะอยู่ห่างจากแท่นประธาน ประมาณ ๕๐ เซนติเมตร 
 

 

 
 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

(3) ในการเดินเข้าสู่จุดแต่ละจุดให้ผู้สำเร็จการศึกษาทุกคนบนเวทีเริ่มเดินพร้อมกันเมื่อผู้ขานชื่อผู้สำเร็จ
การศึกษา ขานคำว่า “ นาย ” “ นางสาว ” “ นาง ” หรือตำแหน่งยศให้ผู้สำเร็จการศึกษาเดิน ๒ ก้าว โดยใช้
จังหวะเดินซ้าย ขวา ชิดในแต่ละจุด 

(4) การยืน ณ จุดต่าง ๆ บนเวทีให้ยืนเท้าชิดกัน 
(5) การเดินบนเวทีเดินหน้าตรง แขนแนบลำตัวไม่แกว่งแขน 
(6) การทำความเคารพองคมนตรี ประธานในพิธี โดยการ ผู้ชายและผู้หญิง โค้งคำนับ  
(7) เมื่อรับงาน (ใบอนุปริญญาบัตร) แล้ว ให้ถอยออกมา ผู้ชายและผู้หญิง โค้งคำนับ  
(8) เมื่อเดินทางผ่านจุดพระบรมฉายาลักษณ์ ผู้ชายโค้งคำนับ และผู้หญิงถอนสายบัว 
(9) เมื่อผู้สำเร็จกลับเข้าแถว ก่อนนั่ง ผู้ชายและผู้หญิง โค้งคำนับ 

 
 
 
 
 
 
 
 

ประธาน 

ขวาชิด ซ้ายก้าว จุดซ้ายหัน 

จุดรับ 

จุดที่ 1 จุดทำความ
เคารพ 
 

จุดที่ 2 รับใบ
อนุปริญญา 



 

๓. การจัดเวท ี
การจัดเวทีสำหรับพิธีประสาทอนุปริญญาบัตร ตำแหน่งที่นั่งประธานในพิธีควรยกระดับขึ้นสูงพอประมาณ

ตามความเหมาะสมและความสูงของห้องประชุม หากบนเวทีมีพื้นที่ให้ตั้งโต๊ะหมู่บูชาพร้อมอุปกรณ์จุดธูปเทียน
บูชา เพื ่อให้ประธานในพิธีได้จุดธูปเทียนบูชาพระรัตนตรัย  พร้อมธงชาติและพระบรมฉายาลักษณ์ของ
พระบาทสมเด็จพระเจ้าอยู่หัว ด้านข้างอาจใช้พื้นที่บนเวทีสำหรับเวทีที่มีความกว้างหรือใช้ด้านข้างเวทียกพื้นสูง
เท่ากับเวทีจัดเป็นที่นัง่ให้กับพระภิกษุสวดให้พรแก่ผู้สำเร็จการศึกษา หรือจัดตามความเหมาะสม 

 
รูปแบบการจัดที่นั่ง (มีพระสงฆ์ และโต๊ะหมู่บูชา) แบบท่ี 1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ธงชาติ 
โต๊ะหมู่
บูชา พระบรม 
ฉายา
ลักษณ์ 

องคมนตรี 

ที่นั่งพระสงฆ ์

ขึ้น ลง 

ที่กล่าวคำปฏิญาณ 



 

รูปแบบการจัดที่นั่ง (มีพระสงฆ์ และโต๊ะหมู่บูชา) แบบท่ี 2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ธงชาติ โต๊ะหมู่บูชา 

องคมนตรี 

ที่น่ังพระสงฆ ์

ขึ้น ลง 

พระบรม 
ฉายาลักษณ ์

ที่กล่าวคำปฏิญาณ 



 

รูปแบบการจัดที่นั่ง (ไม่มีพระสงฆ์ มีโต๊ะหมู่บูชาและเปิดกรวย เฉพาะวชช.ภาคใต้ตอนล่าง)  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ธงชาติ 

โต๊ะหมู่บูชา 
และมีกรวย 
 

องคมนตรี 

ขึ้น 
ลง 

พระบรม 
ฉายาลักษณ ์

ที่กล่าวคำปฏิญาณ 



 

ด้านหน้าของเวทีประดับดอกไม้ตามสมควรให้อยู่ในระดับที่ไม่สูงมิให้บังด้านหน้าประธานในพิธีและให้ประธาน
สามารถรับใบอนุปริญญาบัตรจากเจ้าหน้าที่ และมอบใบอนุปริญญาบัตรแก่ผู้สำเร็จการศึกษาได้อย่างสะดวก  
ผนังด้านหลังของประธานบนเวทีมีพื้นหลังควรเป็นม่านหรือผนังเรียบ  สีเหลืองหรือสีขาว ติดตัวอักษรและ 
ตราสัญลักษณ์ของวิทยาลัยชุมชนต้องมีสัดส่วนและสี  ให้เป็นไปตามข้อบังคับสภาสถาบันวิทยาลัยชุมชน  
ว่าด้วยตรา เครื่องหมาย หรือ สัญลักษณ์ของสถาบัน พ.ศ. 2560 และมติสภาสถาบันวิทยาลัยชุมชนครั้งที่ 
7/2560 เมื่อวันที่ 15 สิงหาคม 2560 ได้เห็นชอบตราสัญลักษณ์ประจําวิทยาลัยชุมชน ดังตัวอย่าง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
๔. การจัดที่นั่งของผู้สำเร็จการศึกษาและผู้เข้าร่วมในพิธี 

การจัดทีน่ั่ง ของผู้สำเร็จการศึกษาในพิธี ให้ปฏิบัติดังนี้ 
4.1 การจัดที่นั่ง ผู้สำเร็จการศึกษาให้นั่ง เรียงตามลำดับแถวละ ๑๐ - ๑๕ คน โดยให้ผู้สำเร็จการศึกษา 

เรียงรายชื่อตามบัญชีผู้สำเร็จการศึกษาตามสาขาวิชา 
4.2 ให้มีอาจารย์หรือเจ้าหน้าที่เป็นผู้กำกับแถวในการเดินแถวเข้ารับ 
4.3 ห้ามผู้สำเร็จการศึกษาออกจากห้องพิธีเมื่อเข้านั่ง เรียบร้อยแล้วหากมีเหตุจำเป็นให้แจ้งกับอาจารย์ 

ผู้ควบคุมแถวเพื่อแก้ปัญหา 
๔.4 หากมีผู้สำเร็จการศึกษาเป็นพระภิกษุสงฆ์ให้จัดที่นั่ง ไว้ด้านหน้าและเชิญประธานในพิธีถวายอนุปริญญา

บัตรให้ก่อนการจัดที่นัง่ของผู้มีเกียรติที่เข้าร่วมในพิธี ให้วิทยาลัยชุมชนจัดเตรียมตามลำดับ ดังนี้ 
กลุ่มท่ี ๑ สภาสถาบันวิทยาลัยชุมชน ผู้อำนวยการสถาบันวิทยาลัยชุมชน สภาวิทยาลัยชุมชนของวิทยาลัย

ชุมชน (เจ้าของงาน) ผู้อำนวยการวิทยาลัยชุมชน (เจ้าของงาน) จัดที่นั่งแถวหน้าสุด ตามด้วยผู้ว่าราชการจังหวัด 
แม่ทัพภาค (ถ้ามี) 

กลุ่มท่ี ๒ หัวหน้าส่วนราชการ หน่วยงานในจังหวัดและผู้มีอุปการคุณ 
กลุ่มท่ี ๓ ผู้อำนวยการวิทยาลัยชุมชนอ่ืน ๆ แขกผู้มีเกียรติของจังหวัดและผู้ติดตาม 

  กลุ่มท่ี ๔ คณาจารย์ของวิทยาลัยชุมชนและอาจารย์พิเศษ 
หมายเหตุ 
- การจัดที่นัง่แถวหน้าสุด ให้เฉพาะกลุ่มท่ี ๑ 
- การจัดที ่นั่ง ของกลุ ่มที่ ๒ - ๔ ให้จัดที ่นั่งถัดจากกลุ ่มที่ ๑ ด้านหน้าสุดของห้องประชุมหรือจำนวนที่นั่ง 
  ตามความเหมาะสมของสถานที่ 
 
 
 
 
 
 



 

5. การปฏิบัติตนของผู้สำเร็จการศึกษาที่จะเข้าร่วมพิธี 
 5.1 ผู้สำเร็จการศึกษาต้องลงทะเบียนในการเข้ารับอนุปริญญาบัตรในพิธี 
 5.2 ผู้สำเร็จการศึกษาต้องเข้าซ้อมตามวัน เวลาที่วิทยาลัยกำหนด 
 5.3 การแต่งกายของผู้สำเร็จการศึกษาให้ถูกต้องตามระเบียบที่กำหนด หากไม่เรียบร้อยจะไม่ได้เข้าไปในพธิี
ประสาทอนุปริญญาบัตร 
 

6. ข้อห้ามอ่ืนๆ 
6.1 ห้ามใช้เครื่องประดับที่สะท้อนแสง ห้ามติดที่ติดผมที่มีสี ผูกริบบิ้นหรือประดับดอกไม้บนศีรษะ นักศึกษา

หญิงต้องรวบผมให้เรียบร้อย นักศึกษาชายต้องผมสั้น หวีเรียบร้อย 
6.2 ห้ามทาเล็บสีเข้มและห้ามไว้เล็บยาว ห้ามสวมแว่นตาดำ และห้ามนำอาหารและขนมขบเคี้ยวเข้าในห้องพิธี 
6.3 ห้ามนำเครื่องมือสื่อสารทุกชนิด และกล้องถ่ายภาพต้องผ่านการตรวจสอบจากเจ้าหน้าที่รักษาความ

ปลอดภัย (สำหรับพื้นที่ท่ีต้องการความปลอดภัยเป็นพิเศษ) 
 

7. การลำดับขั้นตอนของพิธีการ 
การลำดับขั้นตอนของพิธีการในพิธีประสาทอนุปริญญาบัตรของวิทยาลัยชุมชน ดังนี้ 
7.1 องคมนตรี ประธานในพิธีเดินทางมาถึงบริเวณสถานที่จัดงานพิธีและเข้าพักที่ห้องรับรองตามที่วิทยาลัย

ชุมชนจัดเตรียมให้ โดยห้องรับรองสามารถใช้เป็นห้องเปลี่ยนเครื่องแต่งกายของประธานในพิธีและมีบริเวณท่ีนั่ง 
พักผ่อนหรือพบปะกับผู้บริหารก่อนเข้าพิธี ควรจัดเตรียมอาหารว่างและเครื่องดื่มตามสมควร พร้อมจัดเจ้าหน้าที่
เพ่ืออำนวยความสะดวกภายในห้องรับรองด้วย 

7.2 ประธานเข้าสู่ห้องพิธี โดยมีผู้อำนวยการสถาบันวิทยาลัยชุมชน ประธานสภาวิทยาลัยชุมชน ผู้อำนวยการ
วิทยาลัยชุมชน หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายเป็นผู้เชิญเข้าพิธี แขกผู้มีเกียรติและผู้สำเร็จการศึกษาที่อยู่ภายในห้องพิธี 
ให้ลุกขึ้นยืนพร้อมกัน บรรเลงเพลงมหาฤกษ์ 

7.3 ประธานในพิธีจุดธูป เทียนบูชาพระรัตนตรัยและนมัสการพระสงฆ์ (เฉพาะวิทยาลัยชุมชนที่นิมนต์
พระสงฆ์และตั้งโต๊ะหมู่บูชา) โดยแขกผู้มีเกียรติและผู้สำเร็จการศึกษายืนตรงและพนมมือพร้อมกัน และทำความ
เคารพพระบรมฉายาลักษณ์ สำหรับวิทยาลัยชุมชนที่ไม่ได้นิมนต์พระสงฆ์ และตั้งโต๊ะหมู่บูชา ประธานจะเปิด
กรวยหน้าพระบรมฉายาลักษณ์ 

7.4 ประธานในพิธีเข้านั ่งประจำที่ แขกผู ้มีเกียรติและผู ้สำเร็จการศึกษาทั ้งหมดทำความเคารพและ 
นั่งลงพร้อมกัน 

7.5 ผู้ว่าราชการจังหวัดกล่าวต้อนรับประธานในพิธี 
7.6 ประธานสภาวิทยาลัยชุมชนกล่าวรายงานความเป็นมาและผลการดำเนินงานของวิทยาลัยชุมชนและ

รายงานจำนวนผู้สำเร็จการศึกษาในแต่ละสาขาประจำปีการศึกษานั้น ๆ 
7.7 ผู ้อำนวยการวิทยาลัยนำผู ้มีอุปการคุณเข้ารับโล่หรือประกาศเกียรติคุณ  โดยผู ้รับต้องเป็นผู ้ท ี ่มี 

อุปการคุณและให้การสนับสนุนการดำเนินงานของวิทยาลัยชุมชน (กรณีที่เป็นพระสงฆ์ให้รับก่อนที่ประธานเข้า
นั่งประจำที่) 

7.8 ผู้อำนวยการวิทยาลัยนำผู้สำเร็จการศึกษาที่มีผลการเรียนดีเด่นเข้ารับโล่หรือประกาศเกียรติคุณ (ถ้ามี) 
7.9 ผู ้อำนวยการวิทยาลัยหรือผู ้ที ่ได้ร ับมอบหมายในการขานรายชื ่อผู ้ที ่จะเข้ารับอนุปริญญาบัตร  

โดยขานชื่อและนามสกุล ให้ถูกอักขระชัดเจน เว้นจังหวะการหายใจและขานชื่อให้ตรงกับผู้รับ มิให้เร็วจนเกินไป 
(กรณีที่เป็นพระสงฆ์ให้รับก่อนที่ประธานเข้านั่งประจำที่) 

7.10 ตัวแทนผู้สำเร็จการศึกษากล่าวนำการปฏิญาณตน โดยยืนด้านหน้าผู้สำเร็จการศึกษาหันหน้าตรงแก่
ประธานในพิธี กล่าวนำคำปฏิญาณให้ชัดเจนและเว้นวรรคคำให้เหมาะสม  

7.11 ประธานในพิธีกล่าวให้โอวาทแก่ผู้สำเร็จการศึกษา 



 

7.12 ประธานในพิธีกราบพระพุทธรูปที่แท่นบูชา ลาพระสงฆ์ เสร็จพิธี 
7.13 การถ่ายภาพร่วมกัน  

8. การเตรียมตัวของผู้สำเร็จการศึกษาก่อนซ้อมรับในพิธี 
การเตรียมตัวของผู้สำเร็จการศึกษาของวิทยาลัยชุมชน ในการซ้อมรับและเข้ารับในพิธีประสาทอนุปริญญา

บัตรให้ปฏิบัติตน ดังต่อไปนี้ 
8.1 ผู้สำเร็จการศึกษาทุกคนฝึกการรับใบอนุปริญญา 
8.2 ผู้สำเร็จการศึกษาชายและหญิง ฝึกทำความเคารพด้วยการคำนับโดยการก้มศีรษะลงให้สวยงาม 
8.3 ผู้สำเร็จการศึกษาทุกคนเตรียมฝึกเดินเข้ารับและถอยออกจากจุดที่กำหนด 
8.4 การรับให้ยืนตัวตรง ยื่นแขนขวาไปข้างหน้าและรับใบอนุปริญญาบัตรตรงกลางด้วยความนิ่มนวลเก็บ

ข้อมือเข้าหาตัวให้ใบอนุปริญญาบัตรแนบลำตัวและถอยเท้าหลังมือซ้ายแนบลำตัว 
8.5 ผู้สำเร็จการศึกษาต้องผ่านการซ้อมย่อยก่อน จึงสามารถเข้ารับการซ้อมใหญ่และเข้ารับในพิธีประสาท

อนุปริญญาบัตรในวันพิธี 
 
9. การแต่งกาย 
 การแต่งกายของผู้เข้าร่วมในพิธีประสาทอนุปริญญาบัตร มีดังนี้ 

9.1 องคมนตรี ประธานในพิธี 
ประธานในพิธีสวมครุยประจำตำแหน่งเช่นเดียวกับนายกสภาถาบันวิทยาลัยชุมชน ซึ่งเป็นไปตามมติสภา

สถาบันวิทยาลัยชุมชน ครั้งที่ 6/2565 เมื่อวันที่ 21 มิถุนายน 2565 ที่ประชุมมีมติพิจารณาใช้อำนาจตาม
ความในมาตรา 18 (16) แห่งพระราชบัญญัติสถาบันวิทยาลัยชุมชน พ.ศ. 2558 เห็นชอบให้องค์มนตรี 
สวมใส่ชุดครุยของสถาบันวิทยาลัยชุมชนในพิธีประสาทอนุปริญญาบัตรแก่ผู้สำเร็จการศึกษาจากวิทยาลัยชุมชน  

9.2 นายกสภาสถาบันวิทยาลัยชุมชน กรรมการสภาสถาบันวิทยาลัยชุมชน ผู้อำนวยการสถาบันวิทยาลัย
ชุมชน สภาวิทยาลัยชุมชน และผู้อำนวยการวิทยาลัยชุมชน ให้แต่งกายตามข้อบังคับสถาบันวิทยาลัยชุมชน  
ว่าด้วยลักษณะ ชนิด ประเภท และส่วนประกอบของครุยวิทยฐานะ  เข็มวิทยฐานะ และครุยประจําตําแหน่ง 
(ฉบับที่ 1) พ.ศ. 2560 และ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2561 

9.3 แขกผู้มีเกียรติ ชาย - สวมสูทสากลนิยมทรงสุภาพ หญิง - เสื้อชุดสีสุภาพ ชุดสากลนิยม 
9.4 บุคลากรวิทยาลัยชุมชนที่ทำหน้าที่บนเวทีและในห้องพิธี สวมครุยวิทยฐานะ (ข้างในไม่ใส่ชุดปกติขาว ซึ่ง

เป็นไปตามมติสภาสถาบันวิทยาลัยชุมชน ครั้งที่ 9/2561 เมื่อวันที่ 11 กันยายน 2561 “การแต่งกายของ
บุคลากรในสถาบันวิทยาลัยชุมชนสําหรับพิธีประสาทอนุปริญญาบัตรของวิทยาลัยชุมชน ไม่ควรใส่เครื่องแบบชุด
ปกติขาวเนื่องจากเครื่องแบบชุดปกติขาวกําหนดใส่เฉพาะตามหมาย กําหนดการท่ีสํานักพระราชวังระบุ หรือตาม
กําหนดนัดหมายของทางราชการที่ได้มีการระบุถึงความเหมาะสมไว้แล้ว”  กรณีบุคลากรวิทยาลัยชุมชนไม่ได้
ปฏิบัติหน้าที่ในห้องพิธี ให้สวมชุดสูทสากล หรือ ชุดพ้ืนเมืองแล้วแต่พ้ืนที่ 

9.5 ผู้สำเร็จการศึกษาของวิทยาลัยชุมชน 
การแต่งกายให้เป็นไปตามข้อบังคับสถาบันวิทยาลัยชุมชน  ว่าด้วยลักษณะ ชนิด ประเภท และ

ส่วนประกอบของครุยวิทยฐานะ เข็มวิทยฐานะ และครุยประจําตําแหน่ง พ.ศ. ๒๕๖๐ และมีรายละเอียดอื่น ๆ 
ดังนี้ 

ชาย สวมเสื้อเชิ้ตแขนยาวสีขาวเรียบไม่มีลวดลายสวมกางเกงขายาวสีน้ำเงิน  กรมท่าหรือดำ ทรงสุภาพ 
ผูกเนคไทสีกรมท่า มีตราสัญลักษณ์วิทยาลัยชุมชน สวมรองเท้าหนังหุ้มส้นสีดำล้วน ไม่มีลวดลาย ไม่ตกแต่งใด ๆ 
สวมถุงเท้าสีดำเรียบ ตัดผมสั้น ทรงสุภาพ ไม่ไว้หนวดเครา ไม่ใส่ต่างห ูไม่สวมแว่นดำ สวมเสื้อคลุมโปร่งสีขาวของ
วิทยาลัยชุมชน 



 

หญิง สวมเสื้อเชิ ้ตแขนสั้น สีขาว กลัดกระดุมเม็ดบน สวมกระโปรงเข้ารูปสีน้ำเงิน กรมท่าหรือดำ 
ทรงสุภาพ ยาวเสมอเข่าไม่มีผ่า หรือมีผ่าแบบป้ายทับซ้อน คาดเข็มขัดหนังสีดำแบบเรียบไม่มีลวดลาย หัวเข็มขัด
วิทยาลัยชุมชน ความยาวของกระโปรงคลุมแค่เข่าหากเป็นมุสลิมสวมกระโปรงยาวได้  สวมถุงน่องสีเนื้อ ไม่มี
ลวดลายแบบเต็มตัว สวมรองเท้าหนังหุ้มส้นสีดำล้วน ไม่มีลวดลาย ไม่ตกแต่งใด ๆ ผมสั้น ทรงสุภาพ ไม่ทำสีผม 
หวีเรียบร้อย ไม่ตกแต่งใด ๆ ผมยาวควรเกล้า รวบเรียบร้อย ไม่ตกแต่งใด ๆ การแต่งหน้าสวยงามไม่ฉูดฉาด 
ไม่ใส่ต่างหู หากเป็นมุสลิมสวมกระโปรงยาวและคลุมหน้าตามธรรมเนียมปฏิบัติ ผู้สำเร็จการศึกษาหญิงที่มีครรภ์
ควรสวมเสื้อคลุมท้อง ให้ตัวเสื้อสีขาวคอเชิ้ตแขนยาว ต่อกระโปรงคลุมสีกรมท่าเท่านั้น สวมถุงน่องสีเนื้อ สวม
รองเท้าหนังหุ้มส้นสีดำล้วน ไม่มีลวดลายไม่ตกแต่งใด ๆ สวมเสื้อคลุมโปร่งสีขาวของวิทยาลัยชุมชน 

การแต่งกายของผู้สำเร็จการศึกษาที่เป็นข้าราชการ 
ข้าราชการพลเรือนสวมชุดสูทสากล ข้าราชการทหาร ตำรวจ สวมเครื่องแบบตามที่หน่วยงานต้นสังกัด

กำหนด สวมทับด้วยครุยวิทยฐานะของวิทยาลัยชุมชนและติดเข็มวิทยฐานะ 
หมายเหตุ ผู้สำเร็จการศึกษาหญิงมุสลิม หรือนักบวชให้แต่งกายตามข้อกำหนดของศาสนานั้น ๆ 
 
10. การเข้ารับอนุปริญญาบัตร 

  การเข้ารับอนุปริญญาบัตร มีลำดับขั้นตอนดังนี้ 
  10.1 เมื่อเริ่มกล่าวรายงานการดำเนินงานการจัดการศึกษาของวิทยาลัยชุมชนแก่ประธานในพิธี ให้อาจารย์ 

ผู้กำกับแถวที่ ๑ ให้สัญญาณแก่ผู้สำเร็จการศึกษาลุกขึ้นยืนทั้งแถวพร้อมกับทำความเคารพโดยการ โค้งคำนับ 
พร้อมกันแล้วจึงเดินแถวไปหยุดยืนตรงที่จุดหมาย เช่น เชิงบันไดหรือจุดที่กำหนดไว้ด้านซ้ายมือของเวทีและหยุด
รอสัญญาณก่อนที่จะข้ึนรับ 

10.2 เมื่อผู้ขานรายชื่อผู้สำเร็จการศึกษาเริ่มขานรายชื่อผู้สำเร็จการศึกษาคนแรกเดินขึ้นเวที ให้ผู้สำเร็จเดิน
ไปจุดที่ 1 ตรงหน้าประธาน ทำความเคารพโดย ผู้ชายโค้งคำนับ ผู้หญิงโค้งคำนับ แล้วจึงเข้ารับใบอนุปริญญา
บัตรจากประธานพิธี โดยเมื่อรับใบอนุปริญญาบัตรแล้วนำมาแนบอก และเดินถอยหลังไปทางขวาเล็กน้อยทำ
ความเคารพโดยการ โค้งคำนับทั้งผู้ชายและผู้หญิง (ระหว่างนั้นให้ขานรายชื่อผู้รับลำดับต่อไป) แล้วเดินลงจาก
เวทีทางขวามือ  

10.3 เมื่อผู้สำเร็จเดินผ่านพระบรมฉายาลักษณ์ ให้ทำความเคารพ ผู้ชายโค้งคำนับ ผู้หญิงถอนสายบัว  
10.4 เมื่อผู้สำเร็จการศึกษาลงจากเวทีเดินไปที่แถวที่นั่ง ให้ยืนรอจนกว่าผู้สำเร็จการศึกษาในแถวเดียวกัน

เดินกลับมาครบทุกคนแล้วจึงทำความเคารพโดยการโค้งคำนับ ทั้งผู้ชายและผู้หญิง อีกครั้งก่อนที่จะนั่งลงพร้อม
กัน 

10.5 เมื่อขานชื่อผู้สำเร็จการศึกษาเข้ารับคนแรกให้ผู้สำเร็จการศึกษาท่ีนั่งอยู่ด้านล่างปรบมือพร้อมกัน 
10.6 เมื่อผู้สำเร็จการศึกษาคนสุดท้ายเข้ารับ ให้ผู้สำเร็จการศึกษาท่ีนั่งอยู่ด้านล่างปรบมือพร้อมกัน 
10.7 การเดินแถวการเข้ารับให้เว้นระยะห่าง ระหว่างคนประมาณ ๑ แขนเอื้อม อย่าให้ชิดหรือห่าง

จนเกินไปจะทำให้เสียจังหวะในการรับและการถ่ายภาพไม่สวยงาม 
10.8 เมื่อผู้สำเร็จการศึกษาคนสุดท้ายเดินลงจากเวทีไปถึงกลางห้องพิธี  ให้ตัวแทนผู้สำเร็จการศึกษาที่จะ

นำกล่าวปฏิญาณตนยืนขึ้นทำความเคารพแล้วเดินไปที่กลางห้องพิธี เมื่อเดินไปถึงด้านหน้าของแถวผู้มีเกียรติให้
หยุดเล็กน้อย เพื่อส่งสัญญาณให้ผู้สำเร็จการศึกษาทุกคนยืนขึ้นพร้อมกัน (ยืนเฉพาะผู้สำเร็จการศึกษาเท่านั้น)
ผู้แทนผู้สำเร็จการศึกษาที่จะกล่าวนำคำปฏิญาณตนเดินไปจุดที่ตั้งไมโครโฟนหันหน้าตรงกับประธานในพิธีทำ
ความเคารพและกล่าวนำการปฏิญาณตนเมื่อกล่าวปฏิญาณตนเสร็จแล้วให้ผู ้สำเร็จการศึกษาทุกคนทำความ
เคารพ โดยผู้แทนผู้สำเร็จการศึกษาถอยหลัง ๒ ก้าวทำความเคารพยืนตรงเพื่อรับโอวาทจากประธานในพิธี เมื่อ
รับโอวาทเสร็จแล้วให้ทำความเคารพแล้วเดินกลับที่นั่งของตน ควรให้ผู้แทนที่กล่าวนำได้ฝึกซ้อมการอ่านออก
เสียง การเว้นวรรคและจังหวะของคำปฏิญาณตนด้วย 



 

 
11. ข้อปฏิบัติอื่น ๆ 

11.1 ควรรับประทานอาหารและทำธุระส่วนตัวให้เรียบร้อยก่อนเข้าแถว 
11.2 ห้ามนำสิ่งของ กระเป๋าถือ โทรศัพท์มือถือ กล้องถ่ายรูป ของมีค่า อาหารและของขบเคี้ยวทุกชนิดติด

ตัวขอให้ฝากไว้กับญาติ 
11.3 เมื่อเข้านัง่ ประจำที่แล้วต้องนั่ง อย่างสำรวม ไม่ไขว้ห้าง ห้ามสับเปลี่ยนที่นั่ง 
11.4 ก่อนวันพิธีควรหลีกเลี่ยงการรับประทานอาหารที่จะทำให้เกิดอาการท้องเสียและแน่นท้อง 
11.5 ละเว้นการดื่มสุราของมึนเมาโดยเด็ดขาด 
11.6 พักผ่อนให้เพียงพอ 

 
12. การให้โอวาทของประธานในพิธี 

เมื่อประธานในพิธีมอบอนุปริญญาบัตรแก่ผู้สำเร็จการศึกษาทั้งหมดและผู้สำเร็จการศึกษาเดินแถวกลับไปยืน
ในตำแหน่งของตนเพื่อกล่าวคำปฏิญาณตน ต่อจากนั้นประธานในพิธีจะกล่าวให้โอวาท โดยโอวาทที่ให้อาจเป็น
โอวาทที่ประธานกล่าวเองหรือเป็นคำกล่าวที่วิทยาลัยชุมชนจัดทำร่างขึ้นก็ได้ ส่วนผู้มีเกียรติอ่ืน ๆ นั่งประจำที ่

 
13. การกล่าวปฏิญาณตนของผู้สำเร็จการศึกษา 

การกล่าวปฏิญาณตนให้ผู้สำเร็จการศึกษาทุกคนยืนตรงพร้อมกันโดยมีผู้แทนผู้สำเร็จการศึกษา  ยืนด้านหน้า
ผู้สำเร็จการศึกษาท้ังหมดและหันหน้าตรงกับประธานในพิธีกล่าวนำ ดังต่อไปนี้ 

เรียน .....................................................................ชื่อองคมนตรี 
ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว.......................................นามสกุล.......................................... 
(กล่าวชื่อและนามสกุลของตนเองทุกคน) 
ขอปฏิญาณตนต่อที่ประชุมอันมี พระรัตนตรัย องคมนตรี นายกสภาสถาบันวิทยาลัยชุมชน ผู้อำนวยการสถาบัน
วิทยาลัยชุมชน สภาวิทยาลัยชุมชนม ผู ้อำนวยการวิทยาลัยชุมชน และคณาจารย์ ซึ ่งช ุมชุมพร้อมกัน 
ณ ที่นี้ว่า 

๑. ข้าพเจ้าจักเทิดทูนชาติ ศาสนา พระมหากษัตริย์ อันเป็นหลัก เพ่ือความวัฒนาถาวรของประเทศชาติ และ
ประชาชนชาวไทย 

๒. ข้าพเจ้าจักบำเพ็ญตนเป็นพลเมืองดี สมกับเป็นผู้มีวัฒนธรรม และศีลธรรม ประกอบการงานในหน้าที่ ด้วย
ความสุจริตธรรม และใฝ่หาความรู้อยู่เสมอ 

๓. ข้าพเจ้าจักนำความรู้ ประสบการณ์ที่ได้รับ ไปใช้ให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อตนเอง ครอบครัวและชุมชน 
ตามเจตนารมณ์ของวิทยาลัยชุมชน 

๔. ข้าพเจ้าจักเคารพนับถือ คณะผู้ก่อตั้ง ผู้สนับสนุนวิทยาลัยชุมชนผู้บริหารและคณาจารย์ จักรักษาไว้ซึ่งศักดิ์
และสิทธ์ แห่งอนุปริญญาโดยเคร่งครัดและจักเทิดทูนเกียรติแห่งวิทยาลัยชุมชนสืบไป 
หมายเหตุ : วิทยาลัยชุมชนในจังหวัดที่มีผู ้นับถือศาสนาอิสลามหรือ  ๓ จังหวัดชายแดนภาคใต้ให้ตัดคำว่า  
พระรัตนตรัย 
 
 
 
 
 
 



 

14. การถ่ายภาพร่วมกัน 
การถ่ายภาพร่วมกันนั ้นให้ว ิทยาลัยชุมชนจัดสถานที ่ถ่ายภาพให้เหมาะสม  อาจกำหนดห้องสำหรับ 

การถ่ายภาพ หรืออาจเป็นบริเวณภายในห้องพิธี หากห้องพิธีมีบริเวณความกว้างพอสำหรับจัดที่นั่งได้ และ
กำหนดให้ถ่ายภาพเฉพาะแขกผู้เกียรติ ผู้บริหาร และคณาจารย์ สำหรับผู้สำเร็จให้ใช้การตัดต่อภาพ แต่หาก
วิทยาลัยชุมชนมีสถานที่ภายนอกอาคารและมีที่ยืนเป็นอัฒจันทร์ สามารถถ่ายภาพร่วมกันทั้งหมดได้  

ระหว่างการจัดแถวที่นั่ง ควรเชิญองคมนตรี ประธานในพิธีเข้าห้องพักรับรองก่อนและเมื่อจัดแถวพร้อมแล้ว
จึงเชิญประธานในพิธีนั่งประจำที ่

 
การจัดลำดับแถวที่นั่ง มีดังนี้ 
ชุดที ่๑ 
แถวที ่๑ ประธานในพิธีนั่งบนเวที ตำแหน่งที่นั่งด้านซ้ายเป็นตำแหน่งที่นั่งของผู้ว่าราชการจังหวัด แขกผู้มีเกียรติ 
หัวหน้าส่วนราชการ ด้านขวาเป็นนายกสภาสถาบันวิทยาลัยชุมชน ผู้อำนวยการสถาบันวิทยาลัยชุมชน สภา
วิทยาลัยชุมชน และผู้อำนวยการวิทยาลัยชุมชน (นั่งประจำที่ทุกชุด) 
แถวที่ ๒ - ๓ ผู้มีเกียรติและผู้บริหาร หัวหน้าส่วนราชการ หน่วยงานในจังหวัดและผู้มีอุปการคุณต่อวิทยาลัย
ชุมชนและผู้ติดตามผู้ที่ได้รับเชิญ 
แถวที ่๓ - ๔ สภาวิทยาลัยชุมชน ผู้อำนวยการวิทยาลัยชุมชนบุคลากรของวิทยาลัยชุมชนอ่ืน ๆ ที่ได้รับเชิญ 
ชุดที่ ๒ 
แถวที ่๕ – 6 – 7 ... ผู้สำเร็จการศึกษาวิทยาลัยชุมชน จัดตามรายชื่อ สาขาวิชาที่เข้ารับใบอนุปริญญาบัตรและมี
ระยะห่างไม่บังกันเวลาถ่ายภาพ ถ้ามีผู้สำเร็จการศึกษาจำนวนมากให้จัดจำนวนแถวตามความเหมาะสมโดย
กำกับเวลาให้รวดเร็วและแถวที่นั่งสวยงาม 
ถ้ามีผู้สำเร็จการศึกษาจำนวนมากให้จัดจำนวนแถวตามความเหมาะสมโดยกำกับเวลาให้รวดเร็วและแถวที่นั่ง 
สวยงาม 
หมายเหตุ การจัดแถวที่นั่ง ควรจัดตามความเหมาะสมต้องมีผู ้ควบคุมการจัดแถวที่นั ่ง  ควรจัดตามลำดับ
ความสำคัญของบุคคล ควรมีการซ้อมการถ่ายภาพร่วมกันและประสานงานกับเจ้าหน้าที่ถ่ายภาพ  โดยแจ้งให้ 
ผู้ที่จะถ่ายภาพต้องทราบตำแหน่งที่นั่ง ของตนโดยให้การถ่ายภาพร่วมกันต้องมีการกำกับเวลาให้รวดเร็วและจัด
แถวที่นั่ง สวยงาม 
 
15. การดำเนินงานภายหลังงานพิธี 

การดำเนินงานภายหลังงานพิธี มีดังนี ้
๑5.1 วิทยาลัยชุมชนต้องดำเนินการจัดทำสรุปการดำเนินงาน  ประกอบด้วยการสรุปจำนวนผู้สำเร็จ

การศึกษาในปีการศึกษานั้น ๆ จำแนกตามรายสาขาวิชา ถอดคำกล่าวของประธานในพิธีที่ให้โอวาทแก่ผู้สำเร็จ
การศึกษา พร้อมภาพถ่ายงานพิธีให้กับสถาบันวิทยาลัยชุมชน  

15.2 สถาบันวิทยาลัยชุมชน จัดทำหนังสือขอบคุณองคมนตรีประธานในพิธี โดยเสนอให้ พร้อมเอกสาร
ข้างต้น 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 

ข้อบังคับสถาบันวิทยาลัยชุมชน ว่าด้วยการแต่งกายของนักศึกษา พ.ศ. 2561 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 

 



 

 
 
 
 

 



 

 
 
 
 
 
 



 

 
 
 

ครุยองคมนตรี ประธานในพิธี 

มติสภาสถาบันวิทยาลัยชุมชน ครั้งที่ 6/2565 เมื่อวันที่ 21 มิถุนายน 2565 ที่ประชุมมีมติพิจารณาใช้
อำนาจตามความในมาตรา 18 (16) แห่งพระราชบัญญัติสถาบันวิทยาลัยชุมชน พ.ศ. 2558 เห็นชอบให้
องค์มนตรีสวมใส่ชุดครุยของสถาบันวิทยาลัยชุมชนในพิธีประสาทอนุปริญญาบัตรแก่ผู้สำเร็จการศึกษาจาก
วิทยาลัยชุมชน เช่นเดียวกับนายกสภาถาบันวิทยาลัยชุมชน 

 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ข้อบังคับสถาบันวิทยาลัยชุมชน ว่าด้วยลักษณะ ชนิด ประเภท และส่วนประกอบของครุยวิทยฐานะ  
เข็มวิทยฐานะ และครุยประจําตําแหน่ง พ.ศ. ๒๕๖๐ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 



 

 
 



 

 
 



 

 
 



 

 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 



 

 



 

 
 
 
 
 



 

 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ข้อบังคับสถาบันวิทยาลัยชุมชน ว่าด้วยลักษณะ ชนิด ประเภท และส่วนประกอบของครุยวิทยฐานะ  
เข็มวิทยฐานะ และครุยประจําตําแหน่ง (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2561 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 



 

 
 



 

 
 
 
 
 



 

 
 
 

 


